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Proses gaffael nodweddiadol 
 
 

Adolygu a phrofi 

Bydd yr angen am y contract yn cael ei adolygu’n rheolaidd ac ar ôl cyfnod penodedig o amser efallai  
bydd y contract yn cael ei hysbysebu eto. 

Rheoli’r contract 

Mae’r cyflenwr a’r sefydliad yn rheoli’r contract ac mae perfformiad y cyflenwr yn cael ei wirio a’i 
fonitro gan y sefydliad. 

Rheoli sut mae’r contract yn cael eu weithredu 
Mae pawb sy’n ymwneud â’r contract yn cydweithio i roi gweithrediadau yn eu lle ar gyfer y contract sydd ar y 

gweill.

Gwahodd tendrau 
Mae’r sefydliad sector cyhoeddus yn gwahodd cyflenwyr i gyflwyno cynnig, neu dendr – yn aml mewn ymateb i 

hysbyseb yng Nghyfnodolyn Swyddogol y Cymunedau Ewropeaidd (OJEC) neu gylchgrawn masnach. Mewn rhai 
achosion mae rhai cyflenwyr wedi gorfod cyn-gymhwyso cyn cael eu gwahodd i dendro. Maent yn gwneud hyn 

drwy ateb holiadur neu ddarparu gwybodaeth am eu statws ariannol, profiad blaenorol, geirdaon. 

Dyfarnu’r contract 

Yna bydd y sefydliad yn dyfarnu’r contract i’r cyflwynwr y mae ei gynnig yn cynrychioli gwerth am 
arian.

Gwerthuso tendrau 

Yna bydd y sefydliad sector cyhoeddus yn gwerthuso’r tendrau yn erbyn meini prawf penodol yn 
ymwneud â gwerth am arian. Mae’r broses hon fel arfer yn cynnwys cyfnod i egluro’r tendr. 

Diffinio’r strategaeth gaffael 

Mae’r sefydliad sector cyhoeddus yn diffinio eu nodau, yn penderfynu beth sydd ei angen, yn paratoi’r 
achos busnes ac yna’n penderfynu sut bydd yr ymarfer caffael yn cael ei gynnal. Byddant yn ystyried 

amgylchiadau’r farchnad, deddfwriaeth a pholisi sector cyhoeddus. 

Ffynhonnell: NCVO’s Introductory Pack on Funding and Finance – Guide to Procurement and Contracting 


