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	Teitl y Cwrs
	


	Dyddiad(au) y Cwrs
	


	Enw
	
	Teitl swydd
	


	Mudiad  
	


	Cyfeiriad
	


	Rhif Ffôn 

	
	Ffacs 
	

	E-bost
	
	Gwefan 
	


	Anfonir cydnabyddiaeth ar gyfer y cwrs a’r cyfarwyddiadau ymuno drwy’r e-bost.  

Os hoffech gael yr wybodaeth hon drwy’r post, ticiwch yma 
	


Ffi y cwrs:
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A

 
B


C


Aelod o WCVA – nodwch eich rhif aelodaeth os gwelwch yn dda ___________
(i gael gwybodaeth am aelodaeth WCVA a manteision hynny, cysylltwch â Desg Cymorth WCVA ar 0800 2888 329 neu e-bostiwch help@wcva.org.uk.
· Enw a chyfeiriad ar gyfer yr anfoneb (os yw'n wahanol i'r uchod)
	


· Oes gennych chi unrhyw ofynion eraill, e.e. mynediad, deiet, cyfathrebu ayb?
	


At ddefnydd y swyddfa'n unig – Cais wedi’i gydnabod (
Cyn dychwelyd eich cais, llenwch y rhestr wirio ganlynol os gwelwch yn dda:
A ydych chi wedi gwirio nod, amcanion dysgu a manylion eraill y cwrs i sicrhau y bydd yn diwallu eich anghenion hyfforddi? (
Ydych chi wedi nodi os ydych chi eisiau cymryd rhan mewn cymhorthfa'r prynhawn? (
A ydych chi wedi rhoi manylion cyswllt llawn, gan gynnwys cyfeiriad e-bost, ar gyfer pob cynrychiolydd? (
A ydych chi wedi rhoi manylion cyswllt llawn, gan gynnwys cyfeiriad e-bost, ar gyfer pob cynrychiolydd? (
A ydych chi wedi darllen a deall y polisi archebu lle a chanslo, gan gynnwys y telerau a'r amodau? (

Deddf Diogelu Data 1998.  Cedwir a phrosesir y manylion uchod ar gyfrifiadur gan WCVA.  Cedwir copïau papur o'r ffurflenni.  Mae WCVA yn defnyddio’r wybodaeth i weinyddu'r cwrs hyfforddi ac i fonitro a hyrwyddo'r sector gwirfoddol yng Nghymru.  Datgelir manylion i diwtoriaid cyrsiau, ac mae'r manylion cysylltu ar gael i bobl eraill sy'n mynychu'r cwrs.
Gellid ystyried y data hwn yn ddata personol sensitif os bydd y mudiad yn ymwneud â materion sy’n gysylltiedig â hil, tarddiad ethnig, gwleidyddiaeth, crefydd neu gredoau tebyg, iechyd meddwl neu gorfforol neu fywyd rhywiol.
Llofnod: ________________________________
Dyddiad:_____________

Llenwch y ffurflen a'i dychwelyd i:
Hyfforddiant WCVA
Tŷ Baltig, Sgwâr Mount Stuart, Caerdydd CF10 5FH
Ffôn: 0800 2888 329 

Ffacs: 029 2043 1701
training@wcva.org.uk
Rhif cofrestru’r elusen 218093 /Cwmni Cyfyngedig dan Warant  425299 / Cofrestrwyd yng Nghymru Mehefin 2005
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Archebu lle ar gyrsiau 
· Neilltuir lle i gynrychiolwyr ar ôl i ni dderbyn ffurflen archebu lle wedi'i llenwi.
· Neilltuir lle i gynrychiolwyr ar ddigwyddiadau/cyrsiau hyfforddi ar sail y cyntaf i’r felin.  Nid yw llenwi ffurflen archebu yn golygu eich bod yn sicr o le.
· Ni dderbynnir archebion dros y ffôn
Cydnabyddiaeth / Cyfarwyddiadau Ymuno
· Bydd cynrychiolwyr yn derbyn cydnabyddiaeth ar ffurf e-bost o fewn pythefnos yn cadarnhau eu harcheb (ar yr amod bod lle ar gael). Os nad ydych yn derbyn e-bost o’r fath, cysylltwch â Desg gymorth WCVA ar 0800 2888 329
· Anfonir cyfarwyddiadau ymuno tua 3 wythnos cyn y digwyddiad, yn cadarnhau bod y cwrs  yn dal i gael ei gynnal ac yn nodi'r dyddiad, amseroedd dechrau/gorffen, lleoliad a chyfarwyddiadau ar sut i gyrraedd.
· Cysylltwch â'r Ddesg Gymorth os nad ydych wedi derbyn y cyfarwyddiadau ymuno o leiaf 1 wythnos cyn y digwyddiad.
Ffioedd
· Mae ffioedd cynrychiolwyr yn cyfrannu tuag at gostau gweinyddu, y lleoliad, cinio os yn berthnasol, costau'r hyfforddwr ac unrhyw ddeunyddiau mae WCVA yn eu darparu.
· O safbwynt cyrsiau achrededig, bydd y ffioedd yn cynnwys cofrestru, asesu ac ardystio.
· Mae manylion costau’r cwrs ar gael ar y wefan, sef  www.wcva.org.uk neu yn llyfryn hyfforddiant a digwyddiadau blynyddol WCVA.
Polisi canslo - cyffredinol 
· Dim ond yn ysgrifenedig y gellir canslo neu ohirio.
· Os bydd WCVA yn canslo digwyddiad, byddwch yn derbyn ad-daliad llawn.
· Os bydd cynrychiolwyr yn canslo neu’n gohirio, codir y ffioedd canlynol:
- 22 ddiwrnod neu fwy cyn y digwyddiad – dim ffi
- 15-21 diwrnod cyn y digwyddiad – 50 y cant o ffi'r cwrs
- 14 diwrnod neu lai (neu fethu â mynychu) - 100% o ffi’r cwrs
Polisi canslo:
Cyllid Cynaliadwy Cymru 
Lleisiau dros Newid Cymru
Tîm Ewropeaidd 3 SETS 
· Dim ond yn ysgrifenedig y gellir canslo neu ohirio.
· Os bydd WCVA yn canslo digwyddiad, byddwch yn cael ad-daliad llawn.
· Codir ffi o £25 am ganslo os bydd yr ymgeisydd yn canslo ei le 21 niwrnod neu lai cyn y cwrs, neu os nad yw’n gallu dod i’r cwrs.
Bydd WCVA yn ymdrechu i gynnal pob cwrs fel y cafodd ei hysbysebu; fodd bynnag, rydym yn cadw’r hawl i ganslo cwrs ar unrhyw adeg a chynnig dyddiad gwahanol neu ad-daliad llawn heb unrhyw atebolrwydd am golled o ganlyniad i hynny neu golled anuniongyrchol.

Deddf Diogelu Data 1998.  Cedwir a phrosesir y manylion uchod ar gyfrifiadur gan WCVA.  Cedwir copïau papur o'r ffurflenni.  Mae WCVA yn defnyddio’r wybodaeth i weinyddu'r cwrs hyfforddi ac i fonitro a hyrwyddo'r sector gwirfoddol yng Nghymru.  Datgelir manylion i diwtoriaid cyrsiau, ac mae'r manylion cysylltu ar gael i bobl eraill sy'n mynychu'r cwrs.
Gellid ystyried y data hwn yn ddata personol sensitif os bydd y mudiad yn ymwneud â materion sy’n gysylltiedig â hil, tarddiad ethnig, gwleidyddiaeth, crefydd neu gredoau tebyg, iechyd meddwl neu gorfforol neu fywyd rhywiol.
Wrth archebu lle ar un o ddigwyddiadau WCVA, rydych yn cytuno i gydymffurfio â’r amodau a’r telerau uchod
Yng nghyswllt lleoedd am ddim - codir ffi o £25 am ganslo os bydd ymgeisydd yn canslo ei le 21 niwrnod neu lai cyn y cwrs, neu os nad yw’n gallu dod i’r cwrs. 

Ar gyfer unrhyw fath arall o ganslo, cyfeiriwch at ein polisi canslo cyffredinol





















Ffurflen gais am Hyfforddiant
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Telerau ac amodau
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